
 

EINLADUNG 

zum Schulungskurs zur 

Prüfungsvorbereitung für 

den Lehrberuf der 

VerwaltungsassistentInnen 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wann? 
 

Wann: Mittwoch, den 10. April 2013 

 Donnerstag, den 18. April 2013 

 Mittwoch, den 24. April 2013 

 

Dauer: jeweils von 8:30 – 16:30 Uhr 

 

 

Wo? 
 

1010 Wien, Schulungszentrum Fischerstiege 9/1 (Lageplan liegt bei)  

 

 

Programmablauf: 
 

Büro und Prüfungsvorbereitung   Verwaltungsfachteil  

 Kommunikation     Basiswissen 

 Organisation      Stufenbau der Rechtsordnung 

 Geschäftsfall      Gesetzgebung und -vollziehung 

 Fachgespräch      Verwaltung 

 

 

Referenten: 

• Walter PREISSL – Prüfer für die VerwaltungsassistentInnen 

• Dr. iur. Alexander MICKEL – Jurist im BM für Wirtschaft, Familie und Jugend 

 

 

Anmeldung und notwendige Dienstfreistellungen unter: 

E-Mail hannes.taborsky@goed.at oder telefonisch unter 01/53454-286 
 
 
 

Anmeldefrist: 03. April 2013 

 
 

Anmerkung: 

Die Plätze werden nach dem Prinzip „First Come“ vergeben. Wir ersuchen deshalb um 

ehebaldigste Anmeldung. 

 

Wir ersuchen im Zuge der Anmeldung um Bekanntgabe, ob der /die TeilnehmerIn 

bereits eine Mappe mit den Lehrunterlagen für VerwaltungsassistentInnen erhalten hat 

– diese ist dann zum jeweiligen Termin mitzunehmen.  
 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Hannes Taborsky eh 

 

GÖD 

Bereich für Schulung, 

Mitgliederwerbung und -betreuung 

 

mailto:hannes.taborsky@goed.at

